SOCIETA SAN PAOLO

Regolamento

Biblioteca Casa Madre - Alba

Art. 1 L’accesso per motivi di studio alla Biblioteca di Casa Madre della Societa San
Paolo di Alba (CN) ¢ libero e gratuito

Art. 2 L'ammissione alla consultazione nella sala di studio ¢ consentita dietro
esibizione di un documento d'identita valido

Art. 3-L'orario di apertura al pubblico della sala di studio e il seguente: dal lunedi al
venerdi dalle ore 9 alle ore 13; ¢ possibile concordare orari di apertura differenti
qualora gli studiosi vengano da fuori Alba o abbiano problemi di orario lavorativi e/o
familiari e/o personali.

La biblioteca rimane chiusa durante il periodo natalizio, le settimane centrali del
mese di agosto e nelle festivita religiose e civili

Art. 4 - Lo studioso dovra qualificare I'argomento della ricerca che intende affrontare
e comunicare al bibliotecario ogni eventuale variazione

Art. 5 - Per lo svolgimento delle sue ricerche lo studioso potra avvalersi, oltre a
chiarimenti e suggerimenti forniti dal bibliotecario, degli inventari e degli altri
strumenti di corredo, presenti in sala di studio

Art. 6 - Ogni studioso puod richiedere in consultazione, previa compilazione
dell'apposito modulo cartaceo, fino a un massimo di 10 pezzi al giorno.

Art. 7- La Direzione puo escludere dalla consultazione e/o dalla fotoriproduzione i
volumi, il cui stato di conservazione lo sconsigli. Essi potranno essere sostituiti da
copie fotografiche e/o digitali e/o da trascrizioni del testo.

Art 8 -Per nessun motivo ¢ permesso portare 1 volumi fuori dalla sede della

Biblioteca. Solo il Superiore della Casa puo autorizzare la concessione di volumi
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della biblioteca storico per mostre e simili, con le opportune cautele di natura
giuridica e assicurativa.

Art. 10 - Gli studiosi possono consultare, compilando la richiesta degli appositi
moduli, 1l materiale della Biblioteca dell' Archivio necessario alle loro ricerche. Non ¢
consentito il prestito dei volumi.

Art. 11 - Durante la consultazione sara presente sempre il bibliotecario, o persona di
fiducia, in modo che 1 ricercatori non siano lasciati soli con 1 libri.

Art. 12 - Non ¢ permesso riprodurre (sia tramite fotografia digitale e/o pellicola
tradizionale, sia tramite fotocopie) interi volumi; sara premura del bibliotecario
comunicare agli studiosi la parte che, a seconda dei casi, ¢ consentito riprodurre.

Art. 13 - E vietato introdurre in sala di studio borse, cartelle e altri contenitori.
Potranno es. sere effettuati controlli in entrata e in uscita. E vietato introdurre in sala
studio cibi e/o bevande: la caffetteria si trova a pochi passi e sara cura dell'archivista,
o di persona i fiducia, accompagnare gli studiosi.

Art 14 - Non ¢ permesso agli studiosi utilizzare penne con inchiostri indelebili che
possono danneggiare 1 libri: apporre segni € numerare le carte; fare calchi o lucidi,
trarre fotografie senza specifica autorizzazione da parte del bibliotecario; disturbare il
silenzio della sala di studio; sostare nei locali non aperti al pubblico.

Art. 15 - Lo studioso, che utilizza materiale documentario dell'Archivio di Casa
Madre di Alba, si impegna a consegnare all'archivista copia della pubblicazione o
della tesi di laurea; per quest'ultima lo studioso puo stabilire le condizioni d'uso.

E obbligatoria la citazione della fonte, ivi compresi gli strumenti di ricerca.

Resta comunque a totale responsabilita dello studioso il rispetto del diritto d'autore

Alba 30 marzo 2019 _ -
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Don Filippo Rappa
Superiore della Comunita
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